附件：
[bookmark: _GoBack]报名资料及填写具体流程
一、报名资料提交
（一）纸质资料
1.报考人员本人近期2寸彩色白底免冠照片（每张照片背面标明名字、电话）同版4张。
[bookmark: page5]2.填写《卫生行业职业技能鉴定个人申请表》并打印（如下表）（此表复制后填写、A4打印、签字，邮寄原件）：
卫生行业职业技能鉴定个人申请表
	基本情况
	姓名
	张三
	性别
	男
	考生照片

	
	本人身份
	群众
	出生日期
	1980.5
	

	
	证件类型
	身份证
	证件号码
	13023119xxxxxxxxxx
	

	
	联系电话
	1380123xxxx

	教育情况
	文化程度
	本科
	毕业年月
	1989.7
	毕业专业
	临床医学

	
	毕业院校
	北京中医药大学

	工作情况（社会人员填写）
	工作单位
	Xx医院
	工作年限
	5

	
	从事职业
	健康咨询
	单位地址
	北京海淀

	
	工作经历
	起止时间
	单位名称
	职务
	证明人

	
	
	2014.7-2019.7
	Xx医院
	护士
	王xx

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	报考情况
	报考专业
	健康管理师

	
	报考级别
	三级

	经本人确定以上信息填写准确无误。
考生签字：张三

	审查意见
	考点审核意见
印章
年  月   日
	卫生部职业技能鉴定指导中心审核意见
印章
年  月   日


3.工作证明原件1张（单位盖鲜章）（见下表）：
	
工作证明
兹有我单位张三 （同志）于2014年7月至今，从事健康咨询工作，专业年限为 5 年，现申请参加健康管理师（三级）职业资格考试，特此证明。
备注：此证明仅作报考职业资格证书凭据，不作其他用途。本单位对此证明真实性负责。
单位人事部门（公章）
                                     年  月  日



4.本人身份证复印件（正反面复印在同一张纸上），一式2份。
5.毕业证书（学信网可查询到的）复印件，一式2份。
以上均为A4纸打印、复印，并将带鲜章的原件邮寄至：山东省济南市历城区北园大街9号荣盛时代国际4号楼1918室，赵老师，13306401934（微信同号，无需验证）。
（二）电子版资料 
将2张白底二寸电子照片文件（格式：png； 图片大小15KB-45KB；一张以姓名命名、一张以身份证号码命名，示例如下），发送到13306401934@163.com,邮件主题请务必以: “地区+工作单位＋姓名+电话”格式命名。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wpsD885.tmp.png]     [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wpsD886.tmp.png]
（电子版照片命名示例）
二、资料提交后双方确认
（一）纸质资料邮寄完成后，请将单号以微信或短信形式发送给客服专员，以避免资料遗失；
（二）电子版照片发送邮件后，请以微信、短信或电话形式与客服专员确认已收到。
三、缴纳费用
金额及唯一收费账号信息详见通知正文。
为避免发生不必要的工作失误、维护报考人员切身利益，费用缴纳不接受代缴、集体缴纳、个人收款、微信收款等任何通知正文公布的收费账户外的其他形式收款。谁报名，谁缴费。
四、线上注册学习
报考人员缴纳费用后，请使用安装有微信APP的手机，在微信聊天对话框内访问链接：http://www.train.yyfrua.com/，并尽量使用报名联络电话自行注册账号、设置密码。开通账户后联络客服专员于2个工作日内开通学习视频访问权限及自测题访问权限。
五、纸质资料收取
纸质教材、便携手册收件地址请告知客服专员，于收到费用后3个工作日内寄出。
六、考前辅导面授
考前面授辅导地点及时间，由服务专员于考前2周左右提前联络每位准考生。一般面授时间为6-8个小时，午餐由承办机构提供，其他行程费用由参加人员自行承担。
实名签到，谢绝准考生携带未在本机构报名的其他人员。为避免影响其他报考人员听课效果，听课现场谢绝一切录影、录音及各种形式的拍照或喧哗活动，提醒2次无效者会被劝退停止听课。
考前面授辅导旨在帮助准考人员总结、强化学习效果，请准考人员务必坚持日常学习和总结，避免过分依赖面授辅导导致不学习，以影响考试成绩。
七、参加考试
准考人员接客服专员通知，携带相关证件到指定地点参加考试，考试为上午、下午各1场机试，每场考试时间120分钟，电脑自动计时。因参加考试发生的一切行程费用由考生本人自理。
因承办机构错、漏通知准考人员参加考试，导致的准考人员未参加考试，由承办机构无条件退还准考人员本人双倍费用。
准考人员因个人原因导致的参加考试延误或者未参加考试，由准考人员本人自行承担责任。
八、其他事项
（一）客服专员会联络每一位当次报考未成功的报考人员，协商一致后退还部分费用，或协商一致后继续参加下次报考，并由报考人员补缴所需费用（金额见通知正文）。
（二）考试过程中，因考生个人原因导致的：操作不当引起电脑死机、错误操作导致提前交卷、作弊、迟到、早退等无法正常继续考试行为，其产生的责任由考生自行承担，与承办机构及当次考试组织单位无关。
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